% Ambasada
i e Republicii Federale Germania

Bucuresti

Oferta de angajare

Ambasada Republicii Federale Germania la Bucuresti angajeaza
cat mai curand posibil

Un colaborator/O colaboratoare pentru sectia consulara
(vize si pasapoarte)

Activitatea include printre altele urmatoarele sarcini:

Preluarea, verificarea si prelucrarea electronica a cererilor pentru:
o Vvize
o pasapoarte/carti de identitate germane
o stare civila (certificate de nastere etc.)

pregatirea de legalizari si certificari consulare
consiliere scrisa si telefonica

administrarea documentelor, corespondenta directa cu solicitantii si cu autoritatile
germane precum si activitati specifice de secretariat in cadrul serviciului consular al
Ambasadei.

Profilul candidatului/candidatei:

foarte bune cunostinte de limba germana si roméana (scris si vorbit); cunostinte bune
de limba engleza

disponibilitatea de invatare a diverselor aplicatii IT

capacitate de comunicare si de lucru in echipa, disponibilitatea de a prelua sarcini
disponibilitate de comunicare si atitudine politicoasa

Responsabilitate si discretie

Postul scos la concurs este cu norma intreaga si contract pe durata nedeterminata, urméand a
fi ocupat pe termen lung. Perioada de lucru este de 40 de ore pe saptaméana (de luni pana
vineri). Perioada de proba este de trei luni. Salariul se orienteaza dupa grila salariala pentru
angajatii locali ai Ambasadei. Fara experienta prealabila, salariul de inceput este de circa
9.755 de lei brut (circa 5.700 lei net). Experienta profesionala relevanta se poate reflecta pozitiv
in salarizare.

Va rugam sa ne transmiteti urmatoarele documente pentru candidatura (fisiere pdf):

Scrisoare de intentie n limba germana si in limba roméana
CV in limba germana si in limba roméana

Diplome de absolvire, de formare profesionala

Copie dupa pasaport sau cartea de identitate

exclusiv pe mail, la adresa vw-1@buka.diplo.de

Termenul limita de depunere a candidaturilor este 18 mai 2025

Candidatii preselectati vor fi invitati la un interviu imediat dupa expirarea termenului de
depunere a candidaturii si evaluarea documentelor.

Informatii suplimentare cu privire la Ambasada gasiti aici www.rumaenien.diplo.de
Documentele dumneavoastra vor fi folosite exclusiv pentru procesul de selectie. Aici gasiti informatii privind protectia datelor.
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